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Njésia pér Menaxhimin e Burimeve Njerézore
Nr. 01-111/01-37984
Gjakové Daté: 17.12.2021

Duke u bazuar né nenin 79, 80 dhe 82 té Ligjit numér 06/L-114 pér Zyrtarét Publiké, si dhe nenit 2
paragrafi 2 té Statutit t¢ Komunés, Komuna e Gjakovés bén:

SHPALLJE TE KONKURSIT
Titulli i vendit té punés: Recepsionist né Qendrén e Informimit
Njésia: Drejtoria pér Puné té Pérgjithshme Administrative
Lloji i pozités: Népunés Administrativ dhe Mbéshtetés
Numri i Pozitave: (1) nje
Grada/Koeficienti: 5.0
Kohézgjatja e emérimit: E pacaktuar

Kushtet e pérgjithshme dhe té vecanta pér pranimin e zyrtaréve publiké

Té jeté shtetas i Republikés sé Kosovés;

Té keté zotési té ploté pér té vepruar;

Té zotérojé njérén nga gjuhét zyrtare, né pajtim me Ligjin pér Gjuhét;
Té jeté i afté né piképamje shéndetésore pér té kryer detyrén pérkatése;
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Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale me
dashje;

f. Té mos keté né fuqi njé masé disiplinore pér largim nga njé pozité e zyrtarit publik, té
pushuar sipas ligji.

Detyrat dhe pérgjegjésité:

a. Pérgjigjet né thirrjet telefonike, pércakton géllimin e tyre dhe i transferon, pércjell ato tek
zyrtaret apo njésité organizative pérkatése;

b. Pérgjigjet pyetjeve lidhur me institucionin dhe orienton palét pér realizimin e kérkesave té
tyre si dhe jep informacione tjera;

c. Pranon informatat pérmes telefonit dhe faksit dhe i pércjell ato tek zyrtaret pérkatés;

d. Mirépret vizitorét né institucion, pércakton géllimin e vizités sé vizitoréve dhe i njofton
zyrtaret pérkatés té institucionit lidhur me vizitorin;

e. Monitoron hyrjen dhe daljen e vizitoreve dhe i pajis me leje kalime nése kérkohet pér qasje
né institucion si dhe mban regjistrin pér hyrjet dhe daljet fizike té tyre;

f. E orienton postén zyrtare tek zyra e pranimit dhe i furnizon aplikantet me aplikacione;

g. Bashképunon me sigurimin qé pérkujdeset pér ndértesén e komunés;



h. Kryen edhe detyra tjera né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né
ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési.

Shkollimi i kérkuar dhe pérvoja e punés: Shkollimi i mesém dhe sé paku dy vite pérvojé pune.

Dokumentet e kérkuara:

- Formulari i aplikimit i plotésuar;

- Diploma mbi kualifikimin e noterizuar;

- Diplomat e léshura nga Institucionet Shkollore jashté vendit duhet té jené té nostrifikuara
(kopje);

- Déshmité pér pérvojén e punés (kopje);

- Certifikatén nga Gjykata se nuk éshté nén hetime (origjinali);

- Dokumenti personal (letérnjoftim ose pasaporté) kopje.

Dokumentet duhet té jené né kopje dhe ato nuk kthehen, ndérsa origjinalet do té kérkohen me rastin e
intervistimit.

Si informata té sakta dhe té vérteta do té konsiderohen vetém ato informata, té cilat jané té déshmuara me
dokumente (jo ato gé jané vetém té deklaruara pa déshmi).

Afati dhe ményra e aplikimit:
30 dité nga dita e publikimit té konkursit mbetet vetém njoftim, ndérsa konkursi mbetet i
hapur 15 dité, aplikacionet dorézohen nga data 17.01.2022 deri 31.01.2022 (16:00).

Paraqitja e kérkesave:

Aplikacionet merren né Qendrén e Informimit, kati pérdhese né ndértesén e administratés sé
Komunés sé Gjakovés si dhe mund té shkarkohet nga ueb-fagja zyrtare e Komunés sé Gjakovés,
dhe i plotésuar dorézohet personalisht né Zyrén e Pranimit apo té dérgohen me posté né kéte
adresé: Komuna e Gjakovés, Rruga “UCK” numér 53, 50000 Gjakové, Njésia pér Menaxhimin e Burimeve
Njerézore, Kati I11.

Rezultatet shpalléen né linkun: https://konkursi.rks-gov.net/ dhe https://kk.rks-
gov.net/gjakove/category/konkurset-njoftimet/

-Kérkesat e dérquara pas datés sé fundit dhe kérkesat e pakompletuara nuk do té pranohen.
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